
附件9-1：

武汉传媒学院20    ～20    学年度第   学期

学生考试缓考申请表

	姓名
	学号
	专业班级
	课程名称

	
	
	
	

	申请缓考原因(原始证明材料附后)：

（签名）：        20    年   月   日

	辅导员意见：  

（签名）：        20    年   月   日

	课程归口在院（部）教学秘书审核：

（签名）：        20    年   月   日

	课程归口院（部）领导：

分管领导（签字）：             （公章）20    年   月   日

	处理结果（由教学秘书填写）：

（签名）：        20    年   月   日


说明：1.申请缓考的学生必须在考试前3天向课程归口院（部）提出并认真填写申请表。

       2.各相关负责人签署“同意”意见后，申请缓考的学生方可缓考。

       3.未在期限内（除特殊情况外）提出缓考而不参加考试的学生，一律以“缺考”处理。

4、缓考申请办理流程：学生按要求填写缓考申请表--辅导员签字-课程归口院（部）教学秘书初审签字--课程归口院(部)主管教学领导审批签字---教学秘书下达课程缓考通知单（一式三份，一份学生、一份归口院部留存、一份交任课老师）---任课教师录成绩时成绩录入0分，标识为缓考。

